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Lehrgang
Bau-Personalverrechnung // Bau-Lohnverrechnung

In diesem Seminar erhalten Sie Sicherheit hinsichtlich der 
praktischen Durchführung der Personalverrechnung unter 
Einhaltung der arbeits- und abgabenrechtlichen Bestim-
mungen der Baubranche. Die laufende Abwicklung mit der 
BUAK wird detailliert erläutert, auf die Besonderheiten im 
Bau-KV wird ausführlich eingegangen und es werden abrech-
nungstechnische Fragen beantwortet. Nach der Vermittlung 
der theoretischen Grundlagen werden Abrechnungsbeispiele 
sowie der Umgang mit dem BUAK-Portal umfassend erklärt. 

Eine Checkliste ermöglicht es Ihnen selbstständig abzurech-
nen und diverse Beihilfen- und Förderungsmöglichkeiten für 
Arbeitnehmer abzuklären. 

Nach Absolvierung dieses Kurses sind Sie in der Lage, die 
Bestimmungen der Kollektivverträge zu berücksichtigen, die 
eng verzweigten und komplexen Arbeitsabläufe zu koordinie-
ren und die Abrechnung auszuführen.

Die Personalverrechnung im Bauhauptgewerbe  

stellt hohe Ansprüche an das theoretische und praktische Wissen in der Ausführung.

 
ZIELGRUPPE 

Personen mit Praxis in der Personalverrechnung, die mehr 
Sicherheit in der Abrechnung von Mitarbeitern aus der Bau-
branche erlangen möchten und die in die Abrechnung von 
Baufirmen einsteigen oder ihr Wissen auffrischen möchten.

 
ZIELE  -------------------------------------------------------------------

» Praxisorientierung Weiterbildung 
» Erweiterung der fachlichen Kompetenz & Sicherheit
 bezüglich Bau-Personalverrechnung und 
 Bau-Lohnverrechnung 

 
ABSCHLUSS  ------------------------------------------------------

Der Lehrgang schließt mit einer schriftlichen und mündli-
chen Prüfung zum BAU-Personalverrechner ab. Bei erfolg-
reichem Abschluss erhalten Sie ein Zeugnis, welches Ihre 
umfassende und praxisorientierte Sachkenntnis sowie Quali-
fikation bescheinigt.

 
VORTRAGENDE  ------------------------------------------------

Ein Spezialistenteam aus der Personalverrechnung
Kursleitung: Mag. Dr. Erich Kremsmair, MBA



MELANIE FÜREDER
BAU-Karriereberatung  

Telefon: +43 732 / 24 59 28–23
E-Mail:  fuereder@ooe.bauakademie.at

 BERATUNG // KONTAKT  ---------------------------------
 

Inhalte
Bau-Personalverrechnung // Bau-Lohnverrechnung

INHALTE

 
ECKDATEN  ---------------------------------------------------------

GESAMTDAUER
45 Trainingseinheiten

TERMIN // ZEITEN
14.02.–22.02.2025
Fr, Sa 08.00–17.00 Uhr
Prüfung 14.03.2025, Fr ab 08.00 Uhr

KURSNUMMER
40620014

KOSTEN
€ 1.850,–

DER BAU-KOLLEKTIVVERTRAG

» Geltungsbereich jeweils für Arbeiter und Angestellte
»  Arbeitszeit – Arbeitszeitmodelle  

(z. B. lange/kurze Woche)
» Lohn- und Gehaltszahlung

ÜBERSTUNDEN, SONNTAGS-, 
FEIERTAGS- UND NACHTARBEIT

» Überstundenzuschlagsberechnung
» Berechnung SFN-Zuschläge
» Abrechnung nach SV und Lohnsteuer
» Abrechnungsbeispiele

ENTGELT BEI ARBEITSVERHINDERUNG

» Anspruch nach EFZG und Kollektivvertrag
» Abrechnung nach SV und Lohnsteuer
» Abrechnungsbeispiele Krankenstand

WEIHNACHTSGELD

» Anspruch – Höhe
» Abrechnungsbeispiele

DIENSTREISEVERGÜTUNG

» Taggeld auch im Nahbereich
» Übernachtungsgeld
» Reiseaufwandsvergütung
» Fahrtkostenvergütung

BAUARBEITER-URLAUBS- UND 
ABFERTIGUNGSKASSE

» Abrechnung Urlaubsentgelt + Zuschuss
» Abrechnung Winterfeiertagsvergütung
» Abrechnung Schlechtwetter
» Abrechnungsbeispiele
» Das Portal BUAK

RECHTLICHES

» Arbeitsrechtliche Aspekte; steuerrechtliche Aspekte
» Sozialversicherungsrechtliche Aspekte



ZIMMERRESERVIERUNG IM BAUAKADEMIE LACHSTATTHOF  

  NEIN

  JA, Einzelzimmer im Hotel mit Frühstück

  JA, Mehrbett-Studiozimmer mit Frühstück

Datum Anreise

Datum Abreise

Anmeldung 
E-Mail: kurse@ooe.bauakademie.at // Fax: 0732 / 24 59 28-21

Straße / Hausnummer

E-Mail (privat) Telefon

Postleitzahl / Wohnort

Vor- und Zuname Geburtsdatum

. .

Firmenadresse, Postleitzahl, Ort

E-Mail (Firma) Telefon (Firma)

Firma (nur ausfüllen, wenn Firma Rechnung zahlt)

Zahlungs-/Stornobedingungen: 
Es gelten die AGB der BAUAkademie BWZ OÖ und das Widerrufsrecht gemäß 
KSchG und FAGG. Die Teilnahmegebühren sind im Sinne des Umsatzsteuergesetzes 
1994 MwSt.-frei. Anmelderücktritt: Nur schriftlich, kostenlos bis 14 Tage vor 
Seminarbeginn, 50 % der Kurskosten bis Seminarbeginn, 100 % der Kurskosten 
ab dem Seminartag. Download unter www.ooe.bauakademie.at SERVICE!Ort, Datum, Unterschrift

Rechnung senden an:   Privatadresse

    Firmenadresse

Oder einfach QR-Code scannen:

» Bauforschung & Zukunftsthemen

» Digitalisierung & Innovation

» Bildung & Kommunikation

www.zukunft-bau.at

DIE NEUE DIGITALE WISSENSPLATTFORM 
für die Bauwirtschaft.

ZAB ZUKUNFTSAGENTUR BAU

Ich melde mich verbindlich an für:
Titel der Veranstaltung

Geprüfter Bau-Personalverrechner // Bau-Lohnverrechner 40620014

Kursnummer



BAUAkademie BWZ OÖ
Lachstatt 41
4221 Steyregg

 +43 (0) 732 // 24 59 28-0
 +43 (0) 732 // 24 59 28-21
 office@ooe.bauakademie.at

www.ooe.bauakademie.at
www.bwz.at
ZVR: 957033939

Hinweis im Sinne des Gleichbehandlungsgesetzes
Im Sinne einer leichteren Lesbarkeit sind die verwendeten Begriffe, Bezeichnungen und Funktionstitel häufig nur in einer geschlechts-
spezifischen Formulierung ausgeführt. Selbstverständlich stehen alle Veranstaltungen beiden Geschlechtern gleichermaßen offen.
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Weitere Informationen online unter:
www.ooe.bauakademie.at  //  www.bau-lehre.at  //  www.lachstatthof.at  //  www.zukunft-bau.at  //  www.mba-bauw.at  //  www.msc-bim.at
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MELANIE ZASS

Kaufmännische Leitung
Bau Mayr GmbH

Die Personal- bzw. Lohnverrechnung ändert sich laufend und erfordert 
ständige Fortbildung. Die Königsdisziplin unter den Lohnverrechnun-
gen bildet mit den branchenspezifischen Kollektivverträgen die Bau-
Personal bzw. Lohnverrechnung. Die Komplexität der Bau-Kollektivver-
träge und deren Umsetzung erfordern fundiertes Fachwissen, welches 
die BAUAkademie BWZ OÖ mit dem neu ins Leben gerufenen Kurs 
„geprüfter Bau-Personalverrechner // Bau-Lohnverrechner“ hervorra-
gend aufbereitet und vermittelt. Der Kurs bereitet einen sehr gut auf die 
Prüfung vor. Bestechend ist aber vor allem der gute Praxisbezug und 
die zahlreichen praxisangelehnten Beispiele. Nach meinen Erfahrun-
gen würde ich beinahe sagen, dieser Kurs ist ein MUSS für jeden ange- 
henden und/oder praktizierenden Personal-/Lohnverrechner im Bau.


